Приложение № 1
К постановлению

администрации Ивантеевского 
муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
А Д М И Н И С Т Р А Т И В Н Ы Й   Р Е Г Л А М Е Н Т   ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

  П О   О С У Щ Е С Т В Л Е Н И Ю   Д О П У С К А

П Е Р Е В О З Ч И К О В   К   Р А Б О Т Е   Н А   А В Т О Б У С Н Ы Х

М А Р Ш Р У Т А Х   Р Е Г У Л Я Р Н Ы Х   П Е Р Е В О З О К
НА ТЕРРИТОРИИ ИВАНТЕЕВСКОГО МУНИЦУПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
I. Общие положения
Предмет регулирования муниципальной услуги
1.1. Административный регламент по предоставлению администрацией Ивантеевского муниципального района муниципальной услуги по осуществлению допуска перевозчиков к работе на автобусных маршрутах регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области (далее – административный регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги по осуществлению допуска перевозчиков к работе на автобусных маршрутах регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области (далее – муниципальная услуга), а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие соответствующие документы на право осуществления перевозок пассажиров и багажа.
От имени юридического лица за получением муниципальной услуги могут обращаться его законные представители, к которым относятся его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица, либо представители по доверенности (с предъявлением документа, удостоверяющего личность, и доверенности).
От имени индивидуального предпринимателя за получением муниципальной услуги могут обращаться индивидуальный предприниматель, либо представители по доверенности (с предъявлением документа, удостоверяющего личность, и доверенности).
1.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели подавшие в установленном порядке документы, необходимые для участия в конкурсе по осуществлению допуска перевозчиков к работе на автобусных маршрутах регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области (далее – конкурс).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


1.4. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является администрация Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

Структурным подразделением администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области.


Место нахождение (почтовый адрес) администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области:


413950, Саратовская область, Ивантеевский район, с. Ивантеевка, ул. Советская, 14.

Телефон для справок:


приемная администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области 8(84579) 5-16-33;


отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области 8(84579) 5-16-53.


Режим работы администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области:


понедельник – пятница – с 08-00 час. до 17-00 час. (перерыв с 12-00 час. до 13-00 час.);


суббота, воскресенье – выходные дни.


Адрес электронной почты администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области: iva_omo@rambler.ru.

1.4.2. Прием получателей муниципальной услуги, информирование заинтересованных лиц производится специалистами отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области согласно установленного графика работы администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области с момента опубликования информационного извещения о проведении конкурса по осуществлению допуска перевозчиков к работе на автобусных маршрутах регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области (далее – конкурс). Вход в здание является свободным, с учетом графика приема граждан.

Прием документов, необходимых для участия в конкурсе осуществляется со дня опубликования в средствах массовой информации информационного извещения о проведении конкурса и заканчивается за пятнадцать календарных дней до даты проведения конкурса.

Прием документов производится специалистами отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области по следующему графику:

понедельник – пятница – с 08-00 час. до 17-00 час.

Выдача документов осуществляется по следующему графику:


понедельник – пятница – с 08-00 час. до 17-00 час.

1.4.3. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

на информационном стенде, расположенном по месту нахождения администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области;
на официальном интернет сайте администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области http://www.ivanteevka.sarmo.ru/;

на порталах государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/, http://64.gosuslugi.ru/pgu/;
в средствах массовой информации.

1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.5.1. Основанием для информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя либо письменное обращение или обращение по электронной почте.
1.5.2. При личном обращении информация о заявителе вносится в журнал регистрации устных обращений (Приложение № 2 к административному регламенту).
1.5.3. Специалисты отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области осуществляют информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги:

на личном приеме;

по письменным обращениям;

по электронной почте;

по телефону;

публичное письменное информирование;

публичное устное информирование.

1.5.4. Индивидуальное информирование заинтересованных лиц при личном обращении. 
На личном приеме специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области:

представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество и занимаемую должность;

предлагает заявителю представиться;

выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса.
Специалисты отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области обязаны вести разговор в вежливой и корректной форме, по существу вопроса. В конце разговора специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области должен кратко подвести итоги разговора.
Если поставленные вопросы не входят в компетенцию администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области информирует заявителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном информировании не может превышать 15 минут.

При личном приеме заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалистом отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратится за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования. 

Специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, осуществляющий информирование при личном обращении или по почте по желанию заявителя выдает (направляет по почте) список требуемых документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги.
1.5.5. В письменном обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованного лица;

если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, в обращении указывается адрес электронной почты. В случае отсутствия в тексте обращения адреса электронной почты ответ в электронной форме направляется по адресу, с которого было отправлено обращение;

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

предмет обращения.

Заинтересованное лицо вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
Письменное обращение заинтересованного лица направляется на имя главы Ивантеевского муниципального района Саратовской области.
Ответ на письменное обращение подписывается главой Ивантеевского муниципального района Саратовской области, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи либо опубликования на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области http://www.ivanteevka.sarmo.ru/ в соответствии со способом обращения заявителя за информированием или способом, указанным в письменном обращении.

Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначаются ответственные специалисты отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, которые не менее одного раза в день проверяют наличие обращений. При получении обращения специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области направляет на электронный адрес отправителя уведомление о получении обращения.

Ответы на письменные обращения должны даваться в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя.

Письменное или электронное обращение гражданина рассматривается и направляется письменный ответ гражданину в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

1.5.6. Индивидуальное информирование по телефону.

При обращении по телефону специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области:

представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество и занимаемую должность;

предлагает собеседнику представиться;

выслушивает и уточняет при необходимости суть вопроса;

вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса.
При разговоре по телефону слова произносятся четко, не допускаются одновременные разговоры с окружающими, прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефон.
При невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время. К назначенному сроку готовит ответ по вышеуказанным вопросам, в случае необходимости – с привлечением других специалистов.

Если поставленные вопросы не входят в компетенцию администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области информирует заявителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

1.5.7. Информирование осуществляется с учетом требований компетентности, обладания специальными знаниями в области предоставления муниципальной услуги.
При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалисты отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области информируют получателей муниципальной услуги о порядке заполнения заявления и перечне необходимых документов. Указанная информация может быть предоставлена при личном или письменном обращении получателя муниципальной услуги, в том числе по электронной почте.
1.5.8. При личном обращении или обращении по телефону предоставляется следующая информация:
сведения о месте нахождения, графике работы, контактные телефоны администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области и отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области;
сведения о месте нахождения, контактные телефоны других органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) и последовательности их посещения;

наименования правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги по административному регламенту;
по форме заполнения документов;

требования, предъявляемые к представляемым документам;
срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги по административному регламенту и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

номера кабинетов для обращения граждан;

график приема специалистами;

порядок приема, выдачи документов;

описание и основные технико-эксплуатационные показатели автобусных маршрутов регулярных перевозок, условия конкурса;

вопросы, касающиеся получения допуска перевозчика к работе на автобусном маршруте (маршрутах) регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области (далее – допуск);
другая информация, за исключением сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

Если заявитель не удовлетворен информацией, представленной ему на личном приеме или по телефону, специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим вопросам.

1.5.9. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
1.5.10. Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области http://www.ivanteevka.sarmo.ru/ и на порталах государственных и муниципальных услуг.

Информирование путем публикации информационных материалов на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области http://www.ivanteevka.sarmo.ru/ и в средствах массовой информации осуществляется специалистами отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской.

1.5.11. Публичное устное информирование осуществляется специалистами отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской с привлечением средств массовой информации.

1.5.12. Специалисты отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской, предоставляющие муниципальную услугу, при осуществлении информирования граждан и организаций обязаны:

при устном обращении (по телефону или лично) самостоятельно давать ответ заинтересованному лицу. Если специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской, осуществляющий информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование структурного подразделения. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалисты отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.5.13. Порядок и форма размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.
На информационных стендах комитета содержится следующая информация:

сведения о графике работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов, электронной почты администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской и отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской;
административные процедуры, включая блок – схему предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу;

образцы заполнения заявки на участие в конкурсе, списка транспортных средств и водительского состава;


дата, время и место проведения конкурса;


дата начала, время и место предоставления информирования заинтересованных лиц;

дата начала и окончания приема документов для участия в конкурсе, а также время и место их приема;

описание и основные технико-эксплуатационные показатели автобусных маршрутов регулярных перевозок;

условия конкурса;

требования к представляемым документам;

дата начала и окончания выдачи перевозчику (победителю конкурса) установленных документов, а также время и место их выдачи;

перечень обязательной экипировки транспортных средств;

уровень тарифов на перевозку пассажиров и багажа по автобусным маршрутам регулярных перевозок;

проект договора об организации перевозок пассажиров и багажа по автобусному маршруту (маршрутам) регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области (далее – договор).

На официальных сайтах администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской содержится текст административного регламента с приложениями и конкурсная документация.


Конкурсная документация содержит:

распоряжение о проведении конкурса;


дату, время и место проведения конкурса;


дату начала, время и место информирования заинтересованных лиц;

дату начала и окончания приема документов для участия в конкурсе, а также время и место их приема;

описание и основные технико-эксплуатационные показатели автобусных маршрутов регулярных перевозок;

условия конкурса;

выписки из расписания движения автобусных маршрутов регулярных перевозок по лотам;

дата начала и окончания выдачи перевозчику (победителю конкурса) установленных документов, а также время и место их выдачи;

уровень тарифов на перевозку пассажиров и багажа по автобусным маршрутам регулярных перевозок;

условия пользования объектами транспортной инфраструктуры, размещенными на маршруте регулярных перевозок;

требования к оснащению транспортных средств оборудованием для обеспечения контроля за осуществлением регулярных перевозок;

перечень обязательной экипировки транспортных средств;

проект договора.

На региональном портале муниципальных услуг http://64.gosuslugi.ru/pgu/ и федеральном портале муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/ содержится текст административного регламента с приложениями.
1.5.14. В средствах массовой информации администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской публикуется информационное извещение о проведении конкурса.


Информационное извещение содержит следующую информацию:

наименование органа исполнительной власти, ответственного за представление муниципальной услуги;


наименование конкурса;


конкурсные предложения;


дату, время и место проведения конкурса;


дату начала, время и место информирования заинтересованных лиц;


дата начала и окончания приема документов на участие в конкурсе, а также время и место их приема;

дату и адреса официальных сайтов администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской, на которых размещена конкурсная документация.

В конкурсных предложениях указывается:


номер лота;


номер маршрута регулярных перевозок;


наименование маршрута регулярных перевозок;


протяженность маршрута регулярных перевозок;

количество транспортных средств, необходимое для обслуживания маршрута регулярных перевозок;

требования по минимальной общей вместимости транспортного средства;

требования минимальной вместимости по местам для сиденья транспортного средства;

требования к категории и типу транспортных средств.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - осуществление допуска перевозчиков к работе на автобусных маршрутах регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ивантеевского муниципального района Саратовской. В предоставлении муниципальной услуги участвует учреждение.
Административные процедуры исполняются специалистами отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской.
При предоставлении муниципальной услуги администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской взаимодействует со следующими организациями:
управление государственного автодорожного надзора по Саратовской области;

управление государственной инспекции по безопасности дорожного движения ГУВД по Саратовской области.

При предоставлении муниципальной услуги администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Саратовской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
получение допуска;

отказ в получении допуска.
Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4. Информационное извещение о проведении конкурса публикуется администрацией Ивантеевского муниципального района Саратовской в средствах массовой информации не позднее сорока пяти дней до даты проведения конкурса.

Информирование заинтересованных лиц, прием документов, необходимых для участия в конкурсе осуществляется со дня опубликования в средствах массовой информации информационного извещения о проведении конкурса и заканчивается за пятнадцать календарных дней до даты проведения конкурса. Прием документов производится специалистами отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской по следующему графику:

понедельник – пятница – с 08-00 час. до 17-00 час. (перерыв с 12-00 час. до 13-00 час.).

Уведомление о результатах конкурсного отбора перевозчиков направляется специалистом отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской заявителю в течение трех календарных дней с момента подписания протокола заседания конкурсной комиссии.

Администрацией Ивантеевского муниципального района Саратовской в течение десяти календарных дней со дня подписания протокола заседания конкурсной комиссии заключается договор с перевозчиком (победителем конкурса). После заключения договора, но не позднее пятнадцати календарных дней с момента проведения конкурса перевозчику (победителю конкурса) выдаются свидетельство, подтверждающее право работы на маршруте регулярных перевозок (Приложение № 3 к административному регламенту), копия паспорта маршрута (маршрутов) регулярных перевозок и выписка из расписания движения (Приложение № 4 к административному регламенту).

Выдача документов осуществляется специалистами отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской по следующему графику:

понедельник – пятница – с 08-00 час. до 17-00 час. (перерыв с 12-00 час. до 13-00 час.).

Перечень нормативных правовых актов

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 18 октября 1999 года, № 42, ст. 5005; «Российская газета», № 206, 19 октября 1999 года);

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05 мая 2006 года; «Собрание законодательства РФ», 08 мая 2006 года, № 19, ст. 2060; «Парламентская газета», № 70-71, 11 мая 2006 года);

Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта» («Собрание законодательства РФ», 12 ноября 2007 года, № 46, ст. 5555; «Парламентская газета», № 156-157, 14 ноября 2007 года; «Российская газета», № 258, 17 ноября 2007 года);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года; «Собрание законодательства РФ», 02 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2009 года № 112 «Об утверждении правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом» («Собрание законодательства РФ», 02 марта 2009 года, № 9, ст. 1102, «Российская газета», № 40, 11 марта 2009 года);

Постановлением Правительства Саратовской области от 26 августа 2011 года № 458-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Саратовской области», № 23, август 2011 года (выход в свет 01 сентября 2011 года).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги можно получить у специалистов отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской лица лично, по телефону, на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области http://www.ivanteevka.sarmo.ru/, на региональном портале муниципальных услуг http://64.gosuslugi.ru/pgu/ и федеральном портале муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/ содержится аналогичная информация.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявители или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют в отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской заявку на участие в конкурсе (Приложение № 5, 6 к административному регламенту) с приложением следующих документов:
2.6.1.1. Учредительные документы юридического лица или копии документов, удостоверяющих личность для физического лица; 

2.6.1.2. Документы, подтверждающие наличие транспортных средств, соответствующим условиям конкурса, и прохождение транспортными средствами государственного технического осмотра, а также список транспортных средств, предлагаемых для обслуживания автобусного маршрута (маршрутов) регулярных перевозок (Приложение № 7 к административному регламенту);

2.6.1.3. Документы, подтверждающие обеспеченность водительскими кадрами, а также квалификацию водителей, а также список водительского состава, предлагаемого для обслуживания автобусного маршрута (маршрутов) регулярных перевозок (Приложение № 8 к административному регламенту);
2.6.1.4. Документы, подтверждающие наличие специализированной технической базы по техническому обслуживанию и ремонту транспортных средств, либо договор на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств;

2.6.1.5. Документы, подтверждающие наличие специализированных постов технического обслуживания, ремонта и проверки технического состояния транспортных средств перед выездом на маршрут регулярных перевозок, либо договор на проведение технического осмотра транспортных средств перед выездом на автобусный маршрут регулярных перевозок;

2.6.1.6. Документы, подтверждающие возможность осуществления контроля за состоянием здоровья водителей, а также проведение работ по предрейсовым (послерейсовым) медицинским осмотрам водителей транспортных средств.

Форма заявки на участие в конкурсе для юридического лица приведена в приложении № 5 к административному регламенту, для индивидуального предпринимателя – в приложении № 6 к административному регламенту. При заполнении заявки на участие в конкурсе не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Заявка на участие в конкурсе заверяется личной подписью и печатью заявителя.

Документы, указанные в пунктах 2.6.1.1. – 2.6.1.6. административного регламента, предоставляются в виде копий с предъявлением подлинников. Копии документов (кроме нотариально заверенных копий) заверяются заявителем и скрепляются оттиском печати заявителя.

Документы не должны содержать подчистки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. Данные в представленных документах не должны противоречить друг другу.

Заявитель вправе, в любое время до истечения установленного в информационном извещении срока приема документов на участие в конкурсе, отозвать или изменить документы на участие в конкурсе, письменно уведомив председателя конкурсной комиссии.

Документы, представленные заявителем после истечения установленного в информационном извещении срока приема документов на участие в конкурсе, конкурсной комиссией не рассматриваются.

2.6.2. В случае направления заявления в электронном виде оно должно быть заполнено согласно представленной на региональном портале либо федеральном портале муниципальных услуг форме.
Документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены лично, направлены в электронной форме через региональный портал http://64.gosuslugi.ru/pgu/ либо федеральный портал http://www.gosuslugi.ru/, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством копии документов, направляемых по почте должны быть нотариально заверены. Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов уполномоченным органом. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.
2.7. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов либо

подведомственных государственным органам организаций и, которые

заявитель вправе представить по собственной инициативе заявителя

2.8. Заявитель вправе представить в отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской следующие документы, которые находятся в распоряжении государственных органов либо подведомственных государственным органам организаций, дополнительно к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, подлежащим представлению заявителем:

2.8.1. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица или свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
2.8.2. Лицензию на осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом;

2.8.3. Справку о среднемесячной заработной плате работников.

Справка о среднемесячной заработной плате работников содержит сведения о размере среднемесячной заработной платы работников за три месяца, предшествующие месяцу, в котором опубликовано информационное извещение о проведении конкурса и заверяется личной подписью и печатью заявителя.
2.9. Администрация Ивантеевского муниципального района в соответствии с законодательством в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях сведения, содержащиеся в документах, предусмотренных пунктом 2.8. Административного регламента, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.
Не предоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Оснований для отказа в приеме документов, поступивших в отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области для предоставления муниципальной услуги действующими нормативными правовыми актами не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, в случае:

не предоставления заявителем документов, поданных на конкурс, установленным требованиям, содержащихся в пункте 2.6.;

не предоставления заявителем полного пакета документов;

предоставления заявителем ложной информации или документов, содержащих недостоверные сведения;
несоответствия предлагаемых заявителем транспортных средств условиям конкурса;

отсутствия у заявителя необходимого количества транспортных средств для организации бесперебойного обслуживания маршрута (маршрутов) регулярных перевозок (в том числе необходимого резерва автобусов);

отсутствия квалификации и стажа работы водителей заявителя;

отказа заявителя от участия в конкурсе или отклонение его кандидатуры по результатам конкурсного отбора перевозчиков;
отказа перевозчика (победителя конкурса) заключить договор в течение десяти календарных дней с момента проведения конкурса.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе повторно обратиться для получения муниципальной услуги.
Заявитель несет ответственность за достоверность и полноту предоставленных сведений. 

Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

Специалисты отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской, члены рабочей группы и конкурсной комиссии вправе осуществить проверку сведений, указанных в документах, представляемых заявителем.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и оказываются организациями, участвующими в представлении муниципальной услуги

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и оказываются организациями, участвующими в представлении муниципальной услуги на этапе предоставления документов отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на  бесплатной основе.
Порядок, размер и основания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.14. Плата за предоставление услуг включенных в перечень необходимых и обязательных не взимается.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки на участие в конкурсе и документов для предоставления муниципальной услуги
2.15. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки на участие в конкурсе и документов на предоставление заявителям муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.16. Максимальное время приема заявки на участие в конкурсе и документов на предоставление заявителям муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга
2.17. Требования к размещению и оформлению помещения отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской предоставляющего муниципальную услугу:

прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);

присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;

в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей;

помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

присутственные места оборудуются системой кондиционирования воздуха либо вентилирования;
  вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
наличие доступных мест общего пользования (туалетов).

2.18. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания приема должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

Место ожидания должно находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

2.19. Требования к оформлению входа в здание (помещения).

Центральный вход в здание (помещения) должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

телефонный номер для справок.

2.20. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах;

стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

2.21. Требования к местам приема заявителей.

Выделяются помещения для приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.22. Регистрация, поступивших запросов на предоставление муниципальной услуги посредством почты либо в электронном виде не должно превышать одного дня.

При личном обращении срок регистрации не должен превышать 20 минут.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.23. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса в уполномоченные органы по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале муниципальных услуг, на официальном Интернет-сайте администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области http://www.ivanteevka.sarmo.ru/.

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала муниципальных услуг Саратовской области.
  6)наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде и через МФЦ;

  7)содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;

  8)оказание инвалидам должностными лицами необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

  9)обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

5) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг;

6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
принятие решения о проведении конкурса;

прием документов;
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации) участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
проверка достоверности представленных сведений;

принятие конкурсной комиссией решения о допуске (об отказе в предоставлении допуска);

выдача документов;

прекращение допуска перевозчика.

Процедура предоставления государственной услуги представлена на блок – схеме (Приложение № 9 к административному регламенту).

Принятие решения о проведении конкурса

3.2. Основаниями для принятия решения о проведении конкурса являются:

открытие нового автобусного маршрута регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области;

окончание срока допуска перевозчика;

досрочное расторжение договора.

3.3. Для принятия решения о проведении конкурса управление совместно с отделом архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области разрабатывает следующую информацию:

описание и основные технико-эксплуатационные показатели автобусных маршрутов регулярных перевозок;

условия конкурса.

3.3.1. Описание и основные технико-эксплуатационные показатели автобусных маршрутов регулярных перевозок (Приложение № 10 к административному регламенту) включают в себя:

№ лота;

№ маршрута регулярных перевозок;

наименование маршрута регулярных перевозок;

описание пути следования маршрута регулярных перевозок;

протяженность маршрута регулярных перевозок;

время рейса;

режим работы маршрута регулярных перевозок;

необходимое количество рейсов в день;

необходимое количество подвижного состава для работы на маршруте регулярных перевозок.

На конкурс выставляются как отдельные маршруты регулярных перевозок, так и пакеты маршрутов регулярных перевозок.

Номер и наименования маршрута регулярных перевозок указываются в соответствии с утвержденным паспортом маршрута регулярных перевозок.

В описание пути следования маршрута регулярных перевозок указываются основные промежуточные остановочные пункты, предусмотренные паспортом маршрута регулярных перевозок.

В графе протяженность маршрута указывается расстояние от начального до конечного пункта маршрута регулярных перевозок, установленная в соответствии с утвержденным паспортом маршрута.
В графе время рейса указывается время, необходимое для движения транспортного средства от начального до конечного пункта маршрута регулярных перевозок, в соответствии с требованиями безопасности дорожного движения.
Режим работы, количество рейсов в день и необходимое количество подвижного состава для работы на маршруте регулярных перевозок устанавливается с учетом существующей потребности населения в транспортном обслуживании.

3.3.2. Условия конкурса (Приложение № 11 к административному регламенту) включают в себя:

№ маршрута регулярных перевозок;

наименование маршрута регулярных перевозок;

требования к категории и типу транспортных средств;

требования по минимальной общей вместимости транспортного средства;

требования минимальной вместимости по местам для сиденья транспортного средства;

прочие условия конкурса.

3.4. Председатель администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области утверждает описание и основные технико-эксплуатационные показатели автобусных маршрутов регулярных перевозок и условия конкурса, принимает решение о проведении конкурса, а также назначает дату, время и место его проведения.

3.5. После принятия решения о проведении конкурса в средствах массовой информации не позднее сорока пяти дней до даты проведения конкурса комитетом или бюджетным учреждением публикуется информационное извещение о проведении конкурса.

3.6. Информирование заинтересованных лиц о правилах предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами управления и отдела перевозок со дня опубликования информационного извещения о проведении конкурса.
3.7. Результат административной процедуры – принятие решения о проведении конкурса.

3.8. Способ фиксации административной процедуры – публикация в средствах массовой информации информационного извещения о проведении конкурса.

Прием документов

3.9. Основанием для начала исполнения административной процедуры приема документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, или поступление необходимых документов по почте.
3.10. В случае личного обращения заявителя специалист отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, принимающий заявку на участие в конкурсе и документы на предоставление муниципальной  услуги проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6. административного регламента.

Максимальный срок выполнения предусмотренного настоящим пунктом действия не должен превышать 10 минут.

3.11. Специалист отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области при приеме удостоверятся, что документы, указанные в пунктах 2.6.1.1. – 2.6.1.6. административного регламента представлены заявителем в копиях с предъявлением оригиналов.

Специалист отдела перевозок сличает копии с представленными оригиналами и делает соответствующую отметку в акте сверки документов (Приложение № 12 к административному регламенту). Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару «документ-копия», состоящую не более чем из 10 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 1 минуту для каждых 5 страниц представленных документов.

После представления заявки на участие в конкурсе и документов, необходимых для участия в конкурсе по требованию заявителя предоставляет копию оформленного акта сверки документов.

3.12. По окончанию принятия заявки на участие в конкурсе и документов, необходимых для участия в конкурсе специалист отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области вносит в «Журнал регистрации заявлений» (Приложение № 13 к административному регламенту) следующие данные:
порядковый номер записи;

дата приема документов;
№ лота;

номер, наименование маршрута регулярных перевозок;

данные о получателе муниципальной услуги (фамилия, имя, отчество);

подпись получателя муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.12. Специалист отдела перевозок, по требования заявителя, оформляет расписку-уведомление о приеме документов в двух экземплярах. В расписке-уведомлении указываются:

регистрационный номер заявления согласно порядковому номеру записи в Журнале регистрации заявлений» на предоставление муниципальных услуг;
дата приема документов;

телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.13. Специалист отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области передает заявителю экземпляр расписки-уведомления о приеме документов, а второй экземпляр расписки-уведомления помещает к представленным заявителем документам. В случае направления заявления и необходимых документов по почте, расписка-уведомление о приеме документов направляется заявителю муниципальной услуги по почте. В случае получения заявления от заявителя муниципальной услуги в электронном виде, уведомление направляется на указанный электронный адрес.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 15 минут.

3.14. В случае направления документов в электронном виде через региональный портал http://64.gosuslugi.ru/pgu/ либо федеральный портал http://www. gosuslugi.ru/:

заявление, указанное в п. 2.6. Административного регламента, должно быть заполнено в электронном виде согласно представленным на региональном портале http://64.gosuslugi.ru/pgu/ либо федеральном портале http://www.gosuslugi.ru/ электронным формам;

документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате "zip" либо "rar". 

Датой обращения и представления документов является день поступления и регистрации документов специалистом отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области.
Для подачи заявителем документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на портале. 

3.15. Результат административной процедуры – прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.

3.16. Способ фиксации административной процедуры – внесение записи в «Журнал регистрации заявлений» на предоставление муниципальных услуг.
Формирование и направление межведомственных запросов в

органы (организации), участвующие в предоставлении

муниципальной услуги

3.17. Основанием для осуществления административной процедуры, являются непредставление заявителем по собственной инициативе и отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных, региональных органов исполнительной власти и (или) подведомственных государственным органам организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.8 административного регламента, специалист приступает к исполнению следующей административной  процедуры

3.18. В случае непредставление заявителем по собственной инициативе и отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги специалист отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области сообщает специалисту администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, уполномоченного направлять запросы только в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного взаимодействия.
Специалист администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области осуществляет подготовку и направление запроса в организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.19. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги должен содержать:

1) наименование органа исполнительной власти, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;

4) указание на положения нормативных правовых актов, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данных нормативных правовых актов;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации;

6) контактную информацию для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;

8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Специалист администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области формирует и направляет межведомственный запрос в течение 2 рабочих дней со дня регистрации документов заявителя.

3.20. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.21. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов. 

Проверка достоверности представленных сведений

3.22 Основанием для осуществления административной процедуры, являются представление заявителем документов и необходимость осуществления проверки достоверности представленных заявителем сведений.
Специалист отдела перевозок, ответственный за прием документов, обязан не позднее следующего дня со дня приема документов у заявителя передать их на рассмотрение членам рабочей группы.

3.23. Рабочая группа образовывается приказом комитета с целью осуществления проверки достоверности представленных заявителем сведений. В состав рабочей группы входят представители служб безопасности дорожного движения, технической службы, службы организации перевозок и администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области. К проверке, проводимой членами рабочей группы, могут привлекаться представители управления государственного автодорожного надзора по Саратовской области, управления государственной инспекции по безопасности дорожного движения ГУВД по Саратовской области, независимые эксперты.

3.24. Рабочая группа, ознакомившись с представленными документами, осуществляет проверку достоверности представленных заявителем сведений. Проверка осуществляется, в течение семи календарных дней с момента подачи документов на участие в конкурсе, по месту нахождения заявителя. О времени и дате начала проверки заявитель уведомляется дополнительно.

Рабочая группа производит:

проверку документов, подтверждающих наличие производственной базы;

осмотр оснащения производственной базы;

осмотр специализированных постов техобслуживания и ремонта транспортных средств;
осмотр технического оснащения постов проверки техсостояния транспортных средств перед выездом на маршрут регулярных перевозок;
осмотр внешнего вида, внутреннего оборудования салона и проверку технического, санитарного состояния заявленных транспортных средств;

проверку документов подтверждающих право владения заявленными транспортными средствами (паспорт транспортного средства, договор аренды транспортного средства);

проверку наличия в заявленных транспортных средствах документов, необходимых для осуществления перевозок пассажиров по маршруту регулярных перевозок (лицензионная карточка, талон прохождения технического осмотра, свидетельство о регистрации транспортного средства, страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств);

проверку документов, подтверждающих квалификацию, обучение и стаж работы заявленных водителей, предлагаемых для обслуживания маршрута регулярных перевозок (водительское удостоверение, свидетельство, подтверждающее прохождение обучения по 20 (40) часовой программе совершенствования профессионального мастерства водителей автобусов, грузовых автомобилей, медицинская справка, трудовая книжка);

проверку обеспечения контроля за состоянием здоровья водителей, а также проведение работ по предрейсовым (послерейсовым) медицинским осмотрам водителей транспортных средств;

проверку состояния обеспечения безопасности дорожного движения;
проверку документов, подтверждающих квалификацию, обучение и аттестацию лиц, занимающих должности исполнительных руководителей и специалистов, отвечающих за обеспечение безопасности движения. 

Заявитель для осуществления проверки рабочей группы должен обеспечить наличие всех необходимых документов и предоставить к осмотру заявленные транспортные средства.

Все замечания и нарушения, выявленные в ходе выполнения проверки, а также отсутствие и (или) не предоставление необходимых документов фиксируются в акте проверки заявителя. Акт проверки заявителя оформляется по месту проведения проверки. Акт подписывается членами рабочей группы, а также представителем заявителя в день проведения проверки. Копия оформленного акта выдается представителю заявителя.

Конечным результатом проверки рабочей группы является оформление членами рабочей группы материалов проверки. Материалы проверки (Приложение № 14 к административному регламенту) оформляются в срок не позднее, чем за пять календарных дней до установленной даты проведения конкурса.
Акты проверки заявителей и материалы проверки передаются не позднее, чем за пять календарных дней до установленной даты проведения конкурса в отдел перевозок.
3.25. После окончания приема документов для участия в конкурсе, но не позднее, чем за четырнадцать календарных дней, бюджетное учреждение обращается в управление государственного автодорожного надзора по Саратовской области с целью получения информации о соблюдении заявителями условий лицензирования.

Управление государственного автодорожного надзора по Саратовской области предоставляет не позднее чем за три календарных дня до даты проведения конкурса информацию о соблюдении заявителями условий лицензирования.

3.26. Специалисты отдел архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области на основании полученной информации готовят к заседанию конкурсной комиссии предложения по допуску заявителей к участию в конкурсе. Предложения по допуску заявителей к участию в конкурсе представляются членам конкурсной комиссии в день проведения конкурса.
3.27. Результатом административной процедуры является получение сведений проверки рабочей группой достоверности предоставленных заявителем сведений и информации о соблюдении заявителями условий лицензирования.
3.28. Способом фиксации административной процедуры является подготовка предложений по допуску заявителей к участию в конкурсе.
Принятие конкурсной комиссией решения о допуске 
(об отказе в предоставлении допуска)

3.29. Основанием для осуществления административной процедуры, является распоряжение комитета о проведении конкурса.
3.30. Принятие решения о допуске производится конкурсной комиссией, образованной приказом комитета.

В состав конкурсной комиссии входят представители:

- комитета;

- бюджетного учреждения;

- управления государственной инспекции по безопасности дорожного движения ГУВД по Саратовской области (по согласованию).

К работе конкурсной комиссии могут привлекаться представители органов государственной власти области, представители торгово-промышленной палаты, руководители ассоциации частных перевозчиков, специалисты и независимые эксперты.

3.31. Членам конкурсной комиссии за пять календарных дней до установленной даты проведения конкурса предоставляются списки заявителей.

3.32. К рассмотрению конкурсной комиссии предоставляются:

описание и основные технико-эксплуатационные показатели автобусных маршрутов регулярных перевозок;

условия конкурса;

пакеты документов, представленных заявителями;

акты проверок заявителей;

материалы проверки;

информация о соблюдении заявителями условий лицензирования;

предложения по допуску заявителей к участию в конкурсе.
Рассмотрение представленных документов проводится конкурсной комиссией в день проведения конкурса. Конкурсная комиссия правомочна принимать решение, если на заседании присутствует более половины членов. Работу конкурсной комиссии организует ее председатель, а в его отсутствие – заместитель председателя конкурсной комиссии.

3.33. Конкурсная комиссия, рассмотрев представленные документы, принимает решение о предоставлении заявителю государственной услуги. 

Конкурсная комиссия может отказать заявителю в предоставлении государственной услуги, в случаях предусмотренных пунктом 2.11. административного регламента.
Заявителям, которым было отказано в предоставлении муниципальной услуги, к отбору перевозчиков (участников конкурса) не допускаются.

3.34. Конкурсная комиссия производит отбор перевозчиков (участников конкурса), по следующим критериям:

техническое состояние транспортных средств, их соответствие виду и назначению перевозок;

возможность качественного технического обслуживания транспортных средств;

организация системы контроля технического состояния транспортных средств;

квалификация и стаж работы водителей;

состояние обеспечения безопасности дорожного движения за предыдущий сопоставимый период;

возможность предоставления для обслуживания маршрута регулярных перевозок дополнительных транспортных средств для исключения случаев несоблюдения перевозчиком расписания движения.
При отборе перевозчиков (участников конкурса) конкурсной комиссией учитывается:

месторасположение перевозчика, обеспечивающее возможность работы маршрута регулярных перевозок по действующему расписанию движения с учетом начального пункта отправления автобусов, а также оперативной замены транспортных средств для исключения случаев несоблюдения перевозчиком расписания движения;

период работы на рынке пассажирских перевозок, в том числе на заявленном маршруте (маршрутах) регулярных перевозок, наличие жалоб граждан на обслуживание маршрута (маршрутов) регулярных перевозок;

обеспечение проведения предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителей;

социальная защищенность работников.
3.35. В случае если участником конкурса признается только один заявитель, конкурсная комиссия может принять решение о допуске к работе на автобусном маршруте (маршрутах) регулярных перевозок единственного перевозчика.

3.36. По результатам отбора перевозчиков (участников конкурса) конкурсная комиссия может принять решение о допуске к работе на автобусном маршруте (маршрутах) регулярных перевозок нескольких перевозчиков (участников конкурса), предложивших равные условия.

3.37. Решение конкурсной комиссии, принятое большинством ее членов, в течение трех календарных дней оформляется протоколом, который подписывается председателем (в случае его отсутствия - заместителем председателя) и присутствующими членами конкурсной комиссии. При равенстве голосов членов конкурсной комиссии голос председателя (в случае его отсутствия – заместителя председателя) конкурсной комиссии является решающим.
3.38. Результатом административной процедуры является принятие конкурсной комиссией решения о допуске (об отказе в предоставлении допуска).
3.39. Способом фиксации административной процедуры является оформление протокола заседания конкурсной комиссии.

Выдача документов


3.40. Основанием для осуществления административной процедуры, является принятие конкурсной комиссией решения о допуске (об отказе в предоставлении допуска).
3.41. Специалист отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области в течение трех календарных дней со дня подписания протокола заседания конкурсной комиссии направляет заявителю уведомление о результатах конкурсного отбора перевозчиков. Уведомление о результатах конкурсного отбора перевозчиков подписывается секретарем конкурсной комиссии.

3.42. Бюджетным учреждением в течении десяти календарных дней со дня подписания протокола заседания конкурсной комиссии заключается договор с перевозчиком (победителем конкурса).
В случае если перевозчик (победитель конкурса) уклоняется от заключения договора в срок, предусмотренный настоящим административным регламентом, то на данный маршрут (маршруты) регулярных перевозок проводится повторный конкурсный отбор перевозчиков.

После заключения договора, но не позднее пятнадцати календарных дней с момента проведения конкурса перевозчику (победителю конкурса) выдаются свидетельство, подтверждающее право работы на маршруте регулярных перевозок, копия паспорта маршрута (маршрутов) регулярных перевозок и выписка из расписания движения, о чем делается соответствующая запись в журнале выдачи документов (Приложение № 15 к административному регламенту).
3.43. Результатом административной процедуры является выдача заявителям установленных документов.
3.44. Способом фиксации административной процедуры – направление заявителю уведомления о результатах конкурсного отбора, заключение с перевозчиком (победителем конкурса) договора и внесение записи в «Журнал выдачи документов».

Прекращение допуска перевозчика

3.45. Основаниями для осуществления административной процедуры, являются:
отказ перевозчика заключить договор в течение десяти календарных дней с момента проведения конкурса;

подача заявления перевозчиком об отказе от работы на маршруте регулярных перевозок;

истечения срока действия договора;

закрытия маршрута регулярных перевозок;

нарушение перевозчиком требований, установленных условиями конкурса и нормативными правовыми актами.

3.46. Допуск перевозчика прекращается по решению бюджетного учреждения.

В случае истечения срока действия договора по обоюдному согласию сторон допуск перевозчика может быть продлен до проведения ближайшего конкурсного отбора перевозчиков.

В остальных случаях бюджетное учреждение, в целях недопущения ухудшения транспортного обслуживания населения, может заключить с другим перевозчиком временный договор до проведения ближайшего конкурсного отбора перевозчиков.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Периодичность осуществления текущего контроля – ежеквартально.
4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

4.3. Контроль возлагается председателем комиссии на должностное лицо администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области. Ответственность закрепляется в должностном регламенте должностного лица.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.4. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области проводятся на основании приказов председателя комиссии.

При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Показатели полноты и качества предоставления муниципальной услуги определены пунктом 2.23.

4.5. Внеплановые проверки комитета проводятся по жалобам заявителей.

4.6. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

Ответственность при предоставлении муниципальной услуги

4.7. Ответственность специалистов отдела архитектуры и капитального строительства администрации Ивантеевского муниципального района Саратовской области, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, определяется в их должностных регламентах:

По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, требований административного регламента и иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, председатель комитета принимает меры по наложению дисциплинарного взыскания. Заявители информируются в установленном законом порядке.

4.8. Должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение требований административного регламента, за осуществляемые действия (бездействия) и принимаемые решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединения и организации осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц комитета или бюджетного учреждения, а также в принимаемых ими решениях, нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) должностных лиц
Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном или судебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Действия (бездействия) комитета, должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, является конкретное решение, действие (бездействие) должностного лица, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Органы исполнительной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.4. Запись заявителей на личный прием руководителей осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах. 

5.5. Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный прием руководителей, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

Получатель муниципальной услуги может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц, нарушении положений административного регламента, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, или в форме электронного документа жалобу (претензию) председателю комиссии.
Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с жалобой в письменной форме. 

5.7. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представленные документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

личную подпись и дату.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается: 

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

в случае если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица комитета или бюджетного учреждения, а также членов их семьи, должностное лицо сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом (копия такой жалобы с сопроводительным письмом может быть направлена в органы внутренних дел по месту жительства заявителя);

если текст жалобы не поддается прочтению, о чем должностное лицо сообщает заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5.9. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.10. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Сроки рассмотрения жалобы
5.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлений допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.15. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 2
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
Ж У Р Н АЛ   Р Е Г И С Т Р А Ц И И   У С Т Н Ы Х   О Б Р А Щ Е Н И Й
	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О лица, пришедшего на прием
	Адрес лица, пришедшего на прием
	Краткое изложение вопроса
	Краткое изложение разъяснения
	Подпись лица, ведущего прием

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 3
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
	Свидетельство,

подтверждающее право работы на маршруте регулярных перевозок

Перевозчик: ____________________________________________________________________

(наименование перевозчика)

Основание оформления: _________________________________________________________

(протокол проведения конкурса, распоряжение, приказ)

Договор с организатором перевозок: _______________________________________________

(№, дата договора)

Срок действия: с _____________ до ____________

(дата) 


    (дата)


Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 4
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
	Действительно до _______________  20___г 

В Ы П И С К А   И З   Р А С П И С А Н И Я

маршрута регулярных перевозок 

№           «    наименование маршрута регулярных перевозок    »
А – (начальный пункт)  Б – (конечный пункт)

График № 1

Время отправления (прибытия) на конечных пунктах маршрута регулярных перевозок

Время отправления (прибытия) на конечных пунктах маршрута регулярных перевозок

Количество рейсов

А

Б

Б

А

время отправления
время прибытия
отстой

время отправления
время

прибытия ок.смены

  Режим работы:  (дни  недели)


Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 5
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
На официальном бланке юридического лица

Дата, исходящий номер
Председателю конкурсной комиссии по допуску перевозчиков к работе на автобусных маршрутах регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области
З А Я В К А  Н А  У Ч А С Т И Е  В  К О Н К У Р С Е
от                                                                                                                                                           .
(полное наименование юридического лица)
                                                                                                                                                               .
Юридический адрес:                                                                                                                           .
                                                                                                                                                               .
Наименование банковского учреждения и номер банковского счета:                                           .
                                                                                                                                                               .
                                                                                                                                                               .
Основной государственный регистрационный номер:                                                                    .
Контактный телефон:                                                             Факс:                                                   .
Изучив конкурсную документацию, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативные правовые акты, предлагаю заявленными транспортными средствами осуществлять перевозку пассажиров и багажа на автобусном маршруте (маршрутах) регулярных перевозок                                                                                                  .
     (номер, наименование автобусного маршрута (маршрутов) регулярных перевозок)
                                                                                                                                          лота №         .
В случае, если данное предложение будет признано победителем, принимаю на себя обязательство в течение десяти календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии в установленном порядке заключить договор с администрацией Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

Руководитель



                                                                                                    .






   (подпись)


     (фамилия, инициалы)
М.П.

Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 6
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
На официальном бланке индивидуального предпринимателя

Дата, исходящий номер
Председателю конкурсной комиссии по допуску перевозчиков к работе на автобусных маршрутах регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района  Саратовской области
З А Я В К А  Н А  У Ч А С Т И Е  В  К О Н К У Р С Е
от                                                                                                                                                           .
                                                                                                                                                               .
Паспортные данные:                                                                                                                          .
                                                                                                                                                               .
Сведения о месте жительства:                                                                                                            .
                                                                                                                                                               .
Наименование банковского учреждения и номер банковского счета:                                           .
                                                                                                                                                               .
Основной государственный регистрационный номер:                                                                    .
Контактный телефон:                                                             Факс:                                                   .
Изучив конкурсную документацию, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативные правовые акты, предлагаю заявленными транспортными средствами осуществлять перевозку пассажиров и багажа на автобусном маршруте (маршрутах) регулярных перевозок                                                                                                  .
     (номер, наименование автобусного маршрута (маршрутов) регулярных перевозок)
                                                                                                                                          лота №         .
В случае, если данное предложение будет признано победителем, принимаю на себя обязательство в течение десяти календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии в установленном порядке заключить договор с администрацией Ивантеевского муниципального района Саратовской области.

Индивидуальный предприниматель
                                                                                        .







     (подпись)

              (фамилия, инициалы)
М.П.

Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 7
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
С П И С О К   Т Р А Н С П О Р Т Н Ы Х   С Р Е Д С Т В
                                                                                                                                                               ,

(наименование заявителя)
предлагаемых для обслуживания автобусного маршрута (маршрутов) регулярных перевозок лота №        .
	№ п/п
	Марка автобуса
	Государственный номер
	Год выпуска
	Регистрационный № лицензионной карточки
	Дата прохождения следующего технического осмотра
	Собственник транспортного средства

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Заявитель:




                                                                                       .







     (подпись)

              (фамилия, инициалы)
М.П.

Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 8
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
С П И С О К   В О Д И Т Е Л Ь С К О Г О   С О С Т А В А
                                                                                                                                                               ,

(наименование заявителя)
предлагаемого для обслуживания автобусного маршрута (маршрутов) регулярных перевозок лота №        .
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество водителя
	Непрерывный водительский стаж
	Категории

	1
	
	
	

	2
	
	
	


Заявитель:




                                                                                       .







     (подпись)

              (фамилия, инициалы)
М.П.

Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 9
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
Б Л О К – С Х Е М А   П Р Е Д О С Т А В Л Е Н И Я

МУНИЦИПАЛЬ Н О Й   У С Л У Г И
































Приложение № 10
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
Описание и основные технико-эксплуатационные показатели автобусных маршрутов регулярных перевозок

	№ лота
	№ маршрута регулярных перевозок
	Наименование маршрута регулярных перевозок
	Путь следования
	Протяженность маршрута регулярных перевозок, км
	Время рейса, час.
	Режим работы
	Количество рейсов в день
	Количество подвижного состава

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	


Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 11
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
Условия конкурса
1. Требования предъявляемые к транспортным средствам маршрутов регулярных перевозок выставленных на конкурс:

	№ маршрута регулярных перевозок
	Наименование маршрута регулярных перевозок
	Категория и тип транспортных средств
	Минимальная вместимость единицы ТС

	
	
	
	общая
	по сиденьям

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



2.

3.


4.
В пунктах 2 - … указываются прочие условия конкурса

Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 12
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
Акт сверки документов, представленных 
                                                                                                                                                               ,
(наименование заявителя)
для участия в конкурсе по лоту №        .
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество

страниц
	Наличие

копии

документа
	Наличие

оригинала

документа
	Примечание

	1
	Заявка на участие в конкурсе
	1
	-
	
	

	2
	Учредительные документы юридического лица или копии документов, удостоверяющих личность для физического лица
	
	
	
	

	3
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица или свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	
	
	
	

	4
	Лицензия на перевозки пассажиров автомобильным транспортом
	
	
	
	

	5
	Документы, подтверждающие наличие транспортных средств, соответствующим условиям конкурса, и прохождение транспортными средствами государственного технического осмотра, а также список транспортных средств, предлагаемых для обслуживания автобусного маршрута (маршрутов) регулярных перевозок
	
	
	
	

	6
	Документы, подтверждающие обеспеченность водительскими кадрами, а также квалификацию водителей, а также список водительского состава, предлагаемого для обслуживания автобусного маршрута (маршрутов) регулярных перевозок
	
	-
	
	

	7
	Документы, подтверждающие наличие специализированной технической базы по техническому обслуживанию и ремонту транспортных средств, либо договор на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств
	
	
	
	

	8
	Документы, подтверждающие наличие специализированных постов технического обслуживания, ремонта и проверки технического состояния транспортных средств перед выездом на маршрут регулярных перевозок, либо договор на проведение технического осмотра транспортных средств перед выездом на автобусный маршрут регулярных перевозок
	
	
	
	

	9
	Документы, подтверждающие возможность осуществления контроля за состоянием здоровья водителей, а также проведение работ по предрейсовым (послерейсовым) медицинским осмотрам водителей транспортных средств
	
	
	
	

	10
	Справка о среднемесячной заработной плате работников
	
	-
	
	

	11
	Прочие документы
	
	
	
	


Заявитель (представитель заявителя):
                                                                                       .







     (подпись)

              (фамилия, инициалы)
М.П.

Дата и время приема документов:
с ________ час. до ________ час.
                                                                        201         г.
Документы сдал: 



                                                                                       .







     (подпись)

              (фамилия, инициалы)
Документы принял: 



                                                                                       .







     (подпись)

              (фамилия, инициалы)

Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 13
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
Ж У Р Н АЛ   Р Е Г И С Т Р А Ц И И   З А Я В Л Е Н И Й

	№ п/п
	Дата приема документов
	№ лота
	Номер, наименование маршрута регулярных перевозок
	Данные о получателе муниципальной услуги (Ф.И.О.)
	Подпись получателя муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Приложение № 14
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
Материалы проверки
                                                                                                                                                               .
(наименование заявителя)
по лоту №        .
	№ п/п
	Критерии оценки
	Количество баллов

	1.
	Период работы на рынке пассажирских перевозок:
	 

	
	1.1 более 3 лет
	7

	
	1.2 от 1 до 3 лет
	3

	
	1.3 менее 1 года
	1

	2.
	Наличие производственной базы:
	 

	
	2.1 наличие собственной производственной базы
	3

	
	2.2 отсутствие собственной производственной базы
	0

	3.
	Оснащение используемой производственной базы
	 

	
	3.1 отличное
	5

	
	3.2 хорошее
	4

	
	3.3 удовлетворительное
	3

	4.
	Наличие специализированных постов техобслуживания и ремонта транспортных средств:
	 

	
	4.1 имеются
	3

	
	4.2 отсутствуют
	0

	5.
	Техническое оснащение постов проверки техсостояния транспортных средств перед выездом на маршрут регулярных перевозок:
	 

	
	5.1 укомплектованы полностью
	5

	
	5.2 укомплектованы не менее, чем на 50 % от нормы
	3

	
	7.3 укомплектованы менее, чем на 50% от нормы
	1

	6.
	Техническое и санитарное состояние автобусов:
	 

	
	6.1. Внешний вид автобуса:
	 

	
	6.1.1 замечания по внешнему виду отсутствуют
	5

	
	6.1.2 замечания по внешнему виду имеются
	3

	
	6.2. Внутреннее оборудование салона автобуса:
	 

	
	6.2.1 замечания по оборудованию салона отсутствуют
	5

	
	6.2.2 замечания по оборудованию салона имеются
	2

	7.
	Срок эксплуатации автобусов:
	 

	
	7.1 до 4 лет включительно
	3

	
	7.2 от 4 до 8 лет включительно
	2

	
	7.3 свыше 8 лет
	1

	8.
	Социальная защищенность работников:
	 

	
	8.1 зарплата выше средней по району
	3

	
	8.2 зарплата ниже средней по району
	1


Члены рабочей группы:
                                                                                                               .
(должность)


(Ф.И.О.)


(подпись)




                                                                                                               .
(должность)


(Ф.И.О.)


(подпись)




                                                                                                               .
(должность)


(Ф.И.О.)


(подпись)
Верно: Управляющая делами администрации                             А.М. Грачева

Приложение № 15
К постановлению

администрации Ивантеевского 

муниципального района
Саратовской области

от 23.05.2016 г. № 110
Ж У Р Н АЛ   В Ы Д А Ч И   Д О К У М Е Н Т О В
	№ 

п/п
	Дата

оформления

документов
	Перевозчик
	№

маршрута
	Наименование маршрута
	Основание оформления
	Срок действия
	Дата

выдачи 
документов
	Получил
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Подпись
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Верно:

Управляющая делами администрации                                         А.М. Грачева
Досрочное расторжение договора об организации перевозок пассажиров и багажа по автобусному маршруту (маршрутам) регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области





Окончание срока допуска перевозчика к работе на автобусном маршруте (маршрутах) регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области





Открытие нового автобусного маршрута регулярных перевозок на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области





Принятие комитетом транспорта Саратовской области решения о проведении конкурса по допуску перевозчиков к работе на автобусных маршрутах на территории Ивантеевского муниципального района Саратовской области





Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги





Проверка достоверности представленных сведений








Прием документов на участие в конкурсе





Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации) участвующие в предоставлении муниципальной услуги








Принятие конкурсной комиссией решения о предоставлении заявителю муниципальной услуги





Заявитель допущен к участию в конкурсе





Заявитель к участию в конкурсе не допущен





Принятие конкурсной комиссией решения о допуске перевозчика (участника конкурса) к работе на автобусном маршруте (маршрутах) регулярных перевозок





Отклонение кандидатуры перевозчика по результатам конкурсного отбора








Перевозчик, по результатам конкурсного отбора, признанный победителем конкурса








Обжалование решений конкурсной комиссии в судебном порядке








Выдача перевозчику (победителю конкурса) установленных документов








Подача заявителем документов на участие в новом конкурсе





Прекращение допуска перевозчика





Обжалование решения о прекращения допуска перевозчика в судебном порядке








2

