с. Ивантеевка
	АДМИНИСТРАЦИЯ
ИВАНТЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНТЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	от 10.02.2016 
	№ 45                                


	О внесении изменений в постановление 

администрации Ивантеевского муниципального

 образования № 81 от 02.10.2014 г. «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Ивантеевского муниципального образования Ивантеевского муниципального района Саратовской области», с изменениями от 05.10.2015 г. № 188
                    В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» Постановлением Правительства РФ от 24.10.2011 N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)", Постановлением Правительства Саратовской области от 26.08.2011 г. № 458-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Ивантеевского муниципального образования Ивантеевского муниципального района Саратовской области, Постановлением администрации Ивантеевского муниципального образования от 02.02.2012 г. № 11 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» с учетом изменений от 13.08.2012 г. № 90,от 04.04.2013 № 49 постановляет:


           1. Внести изменения и дополнения в постановление администрации Ивантеевского муниципального образования № 81от 02.10.2014 г. «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Ивантеевского муниципального образования Ивантеевского муниципального района Саратовской области», с изменениями от 05.10.2015 г. № 188:
          1.1  пункт 2.1 части 2 изложить в следующей редакции:
Администрация Ивантеевского муниципального образования расположена  по адресу: 413950, Саратовская область,  Ивантеевский район, с. Ивантеевка, ул. Зелёная, д. 17.

а)График работы органа муниципального земельного контроля:

-понедельник , среда, четверг: с 8 часов  до 16 часов;

- вторник, пятница – не приёмные дни

- обеденный перерыв - с 12 до 13 часов,

-суббота, воскресенье- выходные дни

         б) Справочные телефоны Администрации Ивантеевского муниципального образования: 5-11-92; тел./ факс.5-17-46.

в) Адрес официального сайта Администрации Ивантеевского муниципального образования:   http:// new.ivanteevka.sarmo.ru.

Адрес электронной почты Администрации Ивантеевского муниципального образования:  iv.mo2009@rambler.ru.
Через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
1.2. пункт 3.1.11  части 3 изложить в следующей редакции:

Специалист, ответственный за подготовку ежегодного плана, до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет ежегодный план в органы прокуратуры и не позднее 30 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок размещает на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального образования  в сети Интернет.
1.3. пункт 3.1.12. части 3 изложить в следующей редакции:
Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем размещения ежегодного плана на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального образования: http://new.ivanteevka.sarmo.ru.  
1.4. пункт 2.2 части 2 изложить в следующей редакции:
Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

Публичное информирование включает в себя размещение информации об исполнении муниципальной функции на стендах в здании органа муниципального земельного контроля, на официальном сайте администрации Ивантеевского муниципального образования в сети Интернет, посредством привлечения средств массовой информации.

Индивидуальное информирование осуществляется в устной , письменной форме, посредством почтовой связи, электронной почты либо подав письменное обращение непосредственно в администрацию Ивантеевского муниципального образования, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Индивидуальное информирование в устной форме осуществляется в корректной форме по интересующим вопросам на личном приеме и по телефону.

Индивидуальное информирование на личном приеме не может превышать 20 минут, а индивидуальное информирование по телефону не может превышать 10 минут.
Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.

В письменном обращении указываются:

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения физического лица);

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

предмет обращения;

личная подпись заявителя (в случае обращения физического лица);

подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

дата составления обращения.

В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначается специалист администрации Ивантеевского муниципального образования, который не менее одного раза в день проверяет наличие обращений. При получении обращения указанный специалист, направляет на электронный адрес заявителя уведомление о получении обращения.

Обращение, поступившее в администрацию Ивантеевского муниципального образования в форме электронного документа, должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения физического лица);

полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица);

адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

предмет обращения.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается главой администрации Ивантеевского муниципального образования.

Ответ на обращение, поступившее в администрацию Ивантеевского муниципального образования,  в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Размещение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводиться в специально отведенных местах в Администрации Ивантеевского муниципального образования, на официальном сайте Администрации Ивантеевского муниципального образования, на Едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг.

В любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения муниципальной функции посредством телефона или личного посещения уполномоченного должностного лица органа муниципального земельного контроля в установленное для приема время.

2.Опубликовать данное постановление на официальном сайте Ивантеевского муниципального образования Ивантеевского муниципального района Саратовской области.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

Глава администрации

Ивантеевского

муниципального образования                                                                      А.В.Старков



























